Instruktion for teoriansvarig vid flygskola

Tanken med denna instruktion ar att man ska ha en lattlast hjalp till handhavandet i PEXO.
Instruktionen riktar sig till teoriansvarig vid flygskola och innehaller féljande:

e Hur man markerar genomfort godkant skolprov i PEXO for enstaka elever
e Hur man markerar genomfort godkant skolprov i PEXO for flera elever
«  Hur man kontrollerar resultat och syllabusreferenser till felaktiga svar pa enskilt prov

Om det dyker upp fragor som inte tacks av instruktionen gar det bra att kontakta féljande
personer:

Flyginspektor

Toni Reuterstrand
toni.reuterstrand@transportstyrelsen.se
011-41522 74

Administrator

Therese Lettborn
Therese.lettborn@transportstyrelsen.se
011-415 23 39

Lycka till!

Mvh
Toni Reuterstrand
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Markering av godkant skolprov for enskild elev

1. Logga in pa www.teoriexamination.transportstyrelsen.se med ditt anvandarnamn och I6sen
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2. Anvand plustecknen for att klicka ner till Users — Sort by role — Elev. Klicka pa "elev”
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3. Ni far nu upp alla elever som tillhor er skola. Anvand sokfaltet hogst upp om ni vill soka pa en specifik elev. Klicka sedan pa status pa den
elev som dr aktuell.
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4. Nu kommer elevens statusbild fram, dér kan ni se vilken examination eleven &r registrerad pa samt hur elevens skrivningar ser ut. For att

registrera godkant skolprov klicka forst pa knappen ”Config” pa det amne eleven skrivit skolprov i.
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5. | rutan som kommer upp, klicka pa ”School test”
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6. Markera sedan godkant skolprov genom att klicka pa rutan ”School test passed”. Bekréfta detta val i rutan som kommer upp och fyll i
resultatet pa provet. Avsluta med att klicka pa ”Save user”
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Markering av godkéant skolprov for flera elever

1. Logga in som vanligt och klicka dig fram till Examination management — Schooltest allocator
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2. Valj vilken licens och &mne som eleverna har skrivit och klicka ”search” sa kommer det upp en lista pa elever. Vlj sedan de skolprov som ska
godkannas och klicka i rutan langst till hoger for att fa en bock. Klicka sedan pa “allocate” sa ar dessa skolprov klara.



Kontroll av resultat samt syllabusreferenser till skrivna prov

1. Anvand plustecknen for att klicka ner till Users — Sort by role — Elev. Klicka pa "elev”. Sok upp aktuell elev och klicka pa status. Dér aterfinns

resultaten for eleven.

2. For att se felaktiga svar med syllabusreferenser klicka pa pdf-ikonen till aktuellt prov.
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3. I rutan som kommer upp markera ”"Examination-Results overview” och klicka pa Print PDF.
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4. | dialogrutan ”Filhamtning” valj ”"Oppna”.
Print PDF | Cancel

Filhamtning x|
¥ill du oppna eller spara den har filen?

Marnr:  Examination. pdf
 ndobe Typ: Adobe Acrobat 7,0 Docurment

Frar: |s-test.|plus-teststudio, de

Spara Anbryt

kan eventuellt skada datarn. Om du inte litar pa kallan bar du inte

@ Filer du harntar frén Internet kan vara anvandbara, men vissa filer
oppha eller spara filen. Yilka risker innebar detta?

5. Rapporten som kommer upp innehaller referenser till de fragor eleven haft.



