TRANSPORT Behorighet att anséka om 13)

>A STYRELSEN registerkontroll foér
luftfartsskydd

INFORMATION TILL ANSOKANDE VERKSAMHET

For att fa behorighet till Transportstyrelsens digitala tjanst for registerkontroller inom luftfartsskydd, REKON, behéver
man registreras som referensperson, ha ett svenskt personnummer och inneha ett svenskt Bank ID. Om fullstandigt
personnummer ej anges och/eller Bank ID saknas, maste ansdkan ske via pappersblankett. Det kommer att innebéra
férlangd handlaggningstid och hogre avgift. Lds mer om hur Transportstyrelsen behandlar personuppgifter enligt GDPR
pa var hemsida: Registerkontroll inom luftfartsskyddet Transportstyrelsen.

Medféljande behoérighet och ansvar gallande rollen referensperson finns att ta del av i bifogad bilaga.

Ansokan om registerkontroll sker digitalt via REKON eller via blanketten "Ansdkan om registerkontroll” som finns pa var
hemsida. Registerkontroll inom luftfartsskyddet Transportstyrelsen.

Vanligen fyll i blanketten elektroniskt alternativt texta tydligt.

Verksamhetens uppdrag ska utforas inom:

O Catering O EDD O Flygbolag LI Flygplats [ Fraktagent
O Instruktor O Kénd avsandare O Kand leverantor [ Validering O Akeriféretag

Uppgifter om verksamheten:

Namn Organisationsnummer

Utdelningsadress

Postnummer Postort

Telefonnummer Mejladress

Faktureringsadress

Postnummer Postort Peppol-id for e-faktura

Verksamheten utser/avanmaler nedanstaende person som referensperson med behérighet att anséka om
registerkontroll eller avanmala befintlig registerkontroll till Transportstyrelsen.

Personnummer (AAMMDD-XXXX) Namnteckning Namnfortydligande

Direktnummer Mejladress Anmaélan om Avanmalan av
behdrighet behdrighet
[ [

Underskrift av narmaste chef eller sakerhetsansvarig:

Datum Namnfortydligande

Underskrift

Ifylld och undertecknad blankett ska skickas in i original till:

Transportstyrelsen

Sj6- och luftfartsavdelningen
Sektionen for sékerhetsskydd
Registerkontroll

601 73 Norrkdping




) N TRANSPORT Behérighet att anséka om 203)
4. STYRELSEN registerkontroll for

luftfartsskydd

Upplysningar och anvisningar

Uppgift om vem som innehar en registerkontroll ar kanslig information och boér behandlas restriktivt.
Verksamheter, som ska anstka om registerkontroll for luftfartsskydd, ar darfér alagda att anmala de personer
som ska tilldelas behdrighet som kontaktperson mellan verksamheten och Transportstyrelsen. Nar behdrighet
tilldelats erhaller kontaktpersonen rollen referensperson och med den féljer ett antal behdrigheter och ansvar
som referenspersonen ska kanna till.

Behorigheter

Referenspersonen har behdrighet att anséka om registerkontroll inom luftfartsskydd, meddela upphérande av
registerkontroll och kontakta Transportstyrelsen for att stlla frigor om den egna verksamhetens
registerkontroller.

REKON

Referensperson som har angivit sitt personnummer i behérighetsanstkan kommer att tilldelas behérighet
som anvandare i REKON, Transportstyrelsens IT-system for digital hantering av registerkontroller for
luftfartsskydd. | REKON sker all hantering av registerkontroller sdsom ansdkan om registerkontroll,
komplettering av ansdkan, expediering av beslut och intyg pa godkand registerkontroll samt avanmalan av
registerkontroll.

Mer information om hur man arbetar som referensperson i REKON finns att erhalla i form av manualer pa var
hemsida.

Systembehorighet

Av sakerhetsskal ar referenspersonens behoérighet i REKON tidsbegransad till tva ar. En mejlnotifikation om
attbehorigheten snart gar ut kommer att skickas till referenspersonen i god tid, sa att denne kan anstka om
en ny behdrighetsperiod om uppdraget som referensperson fortfarande ar aktuellt. Vid utebliven ansékan om
férlangning kommer behdrigheten att avslutas vid angivet slutdatum.

Ansokan om registerkontroll via blankett

Om anmald referensperson inte vill uppge sitt personnummer alternativt inte har ett personnummer som ger
mojligheten att inneha ett Bank ID, kan denne inte nyttja vart IT-stdd for registerkontroller. D& maste anstkan
om registerkontroll ske via blanketten Ansékan om registerkontroll for luftfartsskydd, vilkket kommer att
medféra en férlangning av handlaggningstiden.

Mer information om hur referenspersonen arbetar med registerkontroller utanfor vart IT-stdd finns pa var
hemsida.

Ansvar

Referenspersonen har ansvar att halla en uppdaterad férteckning 6ver aktiva registerkontroller och
skyndsamt meddela Transportstyrelsen om upphdrande av registerkontroll. Detta ar av stor vikt for att
motverka att kontroller genomfors pa personer dar laglig grund saknas.

Referenspersonen har aven ett ansvar att meddela Transportstyrelsen nar uppdraget som referensperson
upphor. Detta sa att behorigheten som referensperson, samt eventuell behdrighet i REKON, kan tas bort och
att dennes personuppgifter kan inaktiveras i systemet. Avanmalan av referensperson sker via blanketten
Behérighet att ansbéka om registerkontroll for luftfartsskydd.

Slagningar mot folkbokféringen (Navet)
For att sékerstalla att registerkontroll sker pa ratt person kommer en slagning mot Navet att ske i det digitala

ansokningsformularet. Nar referenspersonen angivit den sékandes person- eller samordningsnummer
kommer tillhérande namn att hdmtas fran Navet och fyllas i per automatik i ansékningsformularet.

Det ar dock viktigt att referenspersonen endast goér slagningar mot Navet nar behov féreligger. Samtliga
slagningar loggas i systemet och vid upprepade slagningar mot Navet, som inte leder till en anstkan om
registerkontroll, kommer behorigheten att sparras.
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Intygas i ans6kan om registerkontroll
| ans6kan om registerkontroll for luftfartsskydd ska referenspersonen med sakerhet kunna intyga att:

e avverksamhetsutévaren godkand grundutredning har genomforts innan anstkan om registerkontroll
o samtycke till registerkontroll har inhamtats fran den sékande via angiven blankett som
sedan harsparats ner i dennes personakt for uppvisande vid tillsyn
o samtycke till registerkontroll har inhamtats fran malsman om den sékande ar under 18 ar via
angivenblankett som sedan har sparats ner i dennes personakt for uppvisande vid tillsyn
e information om hur Transportstyrelsen behandlar den s6kandes personuppgifter har lamnats ut

Det ar saledes viktigt att referenspersonen har kdannedom om att ovan namnda uppgifter har utférts av annan
om det inte aligger denne sjalv att utféra dem.

Korrekta uppgifter i ansokan om registerkontroll

Det ar viktigt att referenspersonen endast [amnar in korrekta och efterfragade uppgifter i ansékan om
registerkontroll. De personuppgifter som efterfragas om den sdkande framgar av det digitala
ansokningsformularet eller i pappersansodkan.

De bilagor som Transportstyrelsen eventuellt efterfragar kan besta av registerutdrag fran hemvistland utanfér
Sverige under de senaste fem aren i originalsprak och/eller med en engelsk eller svensk 6versattning. Om
den sodkande ar utlandsk medborgare efterfragas bilagor pa kopior av ett giltigt hemlandspass alternativt
nationellt ID- kort (ID-kort avser endast EU-medborgare). | vissa fall kan aven en passfoérfragan behéva
bifogas till hemlandspasset. Om sa ar fallet kommer det att efterfragas av Transportstyrelsen. Icke
godtagbara identitetshandlingar som gj far bifogas en ansdkan ar: Resedokument, framlingspass, svenskt
korkort, uppehallstillstadnd, visa och LMA-kort.

Egenhandigt framtagna versioner av passfoérfragan godtas ej.

Atertagande av behérighet som referensperson

Om ovan nadmnda behorigheter missbrukas och om ovan namnda ansvar inte efterlevs kan behoérigheten som
referensperson komma att atertas av Transportstyrelsen.
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